
（別紙）

委託者との業務分担（当日）

担当 業務内容 委託者 受託者 備考

・設営、撤収 〇
・案内・問い合わせ対応 〇
・迷子、落し物の対応 〇
・来場者の計数 〇
・設営、撤収 〇
・押印 〇
・設営、撤収 〇
・抽選、景品手渡し 〇
・設営、撤収 〇 〇 音響設備は委託者
・音響担当者・司会者と打ち合わせ 〇
・出演者の到着確認 〇
・出演者のステージ誘導 〇
・楽器運搬補助およびパイプ椅子等のセッ
ティング

〇

・設営、撤収 〇

・分別補助 〇

・会場内巡回清掃 〇
・設営、撤収 〇 〇 待機テント、名板掲示は受託者
・整理・誘導 〇
・総括 〇 〇 受託者は委託者を補助
・スタッフ受付 〇
・ボランティアへの説明 〇 〇 受託者は委託者を補助
・出店者全体説明 〇 〇 受託者は委託者を補助
・スタッフの業務管理（業務・休憩の割振り、
離席の許可等）

〇

・会場巡視（無許可出店、勧誘活動、来場者
とのトラブルなどの有無の確認）

〇 〇 受託者は委託者を補助

・来場者数のカウント取りまとめ、集計、マス
コミ対応

〇 〇 受託者は委託者を補助

・救護対応 〇
・会場撮影及びSNS投稿 〇
・食券の精算 〇
・会場設営、撤収及び会場清掃 〇
・公園内灰皿の封鎖及び復元 〇
・夜間警備（前日、当日） 〇
・搬出入車両の誘導 〇
・終了後ごみの排出 〇

ミニ機関車・消防車両
・放水体験
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