
別紙３

項番 評価項目名

1
業務理解・
業務実施スケジュール

・本委託業務の事業内容を十分理解し、必要な準備物やスケジュールが具体的に提示さ
れているか。
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2 運用体制

・業務を円滑にすることができる十分な体制となっているか。
・業務従事者数（業務形態、席数）、回線数、執務スペース等、確実かつ円滑な業務遂行に
資する実施体制が構築されているか。
・本業務専従の職員を配置できているか。また、知識を有する技術職員等について、具体
的に示されているか。
・交付申請書類及び実績報告書類の審査の効率性や確実性を高める取組（マニュアルや
チェックリストの更新等）が具体的に提案されているか。
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3 従事者教育
・従事者に対する教育・研修体制が確立していて、家庭向け脱炭素補助金審査等業務の知
識習得に対するアプローチが示されているか。
・研修のスケジュール等、具体的に示されているか。
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4 セキュリティ対策

・情報セキュリティに関する十分な知識を有しており、本業務全般について、どのようなセ
キュリティ上のリスクが想定され、それに対してどのような対策を講じるのか、方針や考え
方が示されているか。
・運用場所の情報セキュリティ対策が具体的に示されているか。
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5 類似業務実績
・太陽光発電設備や住宅に関する国・地方公共団体等の補助金に係る問合せ対応・補助
金申請書類の審査等、本業務を確実に履行するのに必要な実績を有するか。
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6 見積内容 ・提案内容に対して見積金額は妥当か。 10

評価項目
評価の観点 配点

家庭向け脱炭素補助金審査等業務委託
評価基準票


