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HACCP管理アプリ
の使い方
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１．新規登録

（１）「新規登録」をタップし、
アカウント作成画面に進みます。



（２）
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１．新規登録

（２）必要事項を入力します。
・ユーザー名
・パスワード
・秘密の質問
「秘密の質問」はパスワードを忘れた際の
本人確認時に使用します。

（３）入力後、「新規登録」をタップします。

（３）
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１．新規登録
〇〇〇〇

（４）管理者として利用を始める場合は、
「新しい店舗を作成」をタップし、店舗名を入力します。
（店舗でアプリを初めて利用する場合はこちらを
タップします。）
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１．新規登録

※管理者と従業員の違いは次ページをご覧ください。

〇〇〇〇

「既存の店舗に参加」は、従業員として、すでに作成され
ている店舗に参加し、複数のユーザーから同じ店舗の
記録を入力・管理する場合に使用します。



１．新規登録

管理者と従業員の違いについて
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項目 管理者 従業員

衛生管理計画の編集 〇 〇

記録の入力・編集 〇 〇

従業員情報の管理・店舗名の変更 〇 ×

管理者は、従業員管理ができるため、店舗運営の責任者向けです。



衛生管理計画
の編集

２
手引書（小規模な飲食店事業者向け）の該当ページはこちら

9

https://www.mhlw.go.jp/content/11130500/001198221.pdf#page=4
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２．衛生管理計画の編集

（１）「衛生管理計画の編集」を押下し、次の画面
でテンプレートを編集します。

〇〇〇〇〇
〇〇〇〇
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２．衛生管理計画の編集

二重線マークをタップしながら移動することで配
置を変えることができます。

（２）手引書に沿ったテンプレートが初期表示されて
います。編集したい項目をタップすることで、
編集画面へ進みます。
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２．衛生管理計画の編集

（３）テンプレートが初期表示されています。
「確認タイミング」は選択肢から選びます。
「その他」を選ぶ場合は、「その他のタイミング」
も入力します。

（４）編集後、「保存」を押すことで情報が更新
されます。
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２．衛生管理計画の編集

（４）冷蔵庫や冷凍庫の温度記録が必要な場合は、
数を設定します。
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２．衛生管理計画の編集

（５）新しい項目を追加したいときは、
「＋項目を追加」をタップします。
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２．衛生管理計画の編集

（６）追加する項目について入力します。
標準テンプレートを選択すると、
その内容が自動入力されます。
入力後は「保存」をタップします。



記録の入力

手引書（小規模な飲食店事業者向け）の該当ページはこちら

３
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https://www.mhlw.go.jp/content/11130500/001198221.pdf#page=10


17

３．記録の入力

（１）「今日の記録の入力」をタップします。

〇〇〇〇

〇〇〇〇〇
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３．記録の入力

（２）各項目について「できた・できなかった、
対応不要」の中から選択します。
記録として残しておきたいことがある場合は、
追加で入力します。
最後の「保存」ボタンを押すことで情報が更
新されます。



記録の確認
４

手引書（小規模な飲食店事業者向け）の該当ページはこちら
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https://www.mhlw.go.jp/content/11130500/001198221.pdf#page=10
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４．記録の確認

（１）「記録の確認」をタップし、過去の記録を
確認します。

〇〇〇〇〇
〇〇〇〇
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４．記録の確認

（１）カレンダーの日付の色は以下のことを
示しています。また、日付を選択することで
その日の記録が一覧で表示されます。

緑色：記録済

赤色：未記録の項目あり

灰色：休日

（２）「この月をPDF出力」をタップすると、
選択している1か月分の記録をPDF形式でダウ
ンロードすることができます。
出力された帳票では、各記録の入力者も確認
できます。
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４．記録の確認

（３）日付を選択した状態で「休日設定」をタップ
することで、休日を設定することができます。

（４）日付を選択した状態で「記録修正・追加」を
タップすることで、記録の修正が可能です。



月末の振り返り
５

手引書（小規模な飲食店事業者向け）の該当ページはこちら
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https://www.mhlw.go.jp/content/11130500/001198221.pdf#page=14
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５．月末の振り返り

（４）「月末振り返り」をタップし、1か月間の
衛生管理を振り返りましょう。

〇〇〇〇〇
〇〇〇〇
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５．月末の振り返り

（２）「＋今月の振り返りを記録」を
タップします。
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５．月末の振り返り

（３）設問に沿って1か月間の衛生管理を
振り返ります。振り返る中で反省点や変化が
あれば記録に残します。



基本情報の
設定

６
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６．基本情報の設定

（１）「店舗情報およびユーザー情報」をタップし、
基本情報設定の確認や変更等を行います。

〇〇〇〇〇
〇〇〇〇



〇〇〇〇〇〇〇
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６．基本情報の設定

〇〇〇〇〇〇〇

（２）タブを選択し、店舗またはユーザー情報の
確認をします。

（３）店舗名の変更が可能です。

（２）

（３）

（４）

（５）

（６）

（４）店舗コードは、他のユーザーに共有することで
他のユーザーからも記録ができるようになりま
す。

（５）定休日の設定をすることができます。

（６）冷蔵庫の追加および削除が可能です。
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６．基本情報の設定

（７）アプリでの役職が「管理者」の場合は、店舗の
従業員を管理することができます。
店舗コードを入力した従業員が表示されます。
管理者は、権限変更やメンバーを削除すること
ができます。

〇〇〇〇

〇〇〇〇

〇〇〇〇

〇〇〇〇
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６．基本情報の設定

（８）「＋店舗を追加」から「新しい店舗を作成」ま
たは「既存の店舗に参加」することができます。

「新しい店舗を作成」では、複数の店舗を登録し、
店舗ごとに衛生管理記録を管理することが
できます。

「既存の店舗に参加」では、すでに作成されて
いる店舗に参加し、複数のユーザーから同じ店舗の
記録を入力・管理することができます。

〇〇〇〇
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６．基本情報の設定

〇〇〇〇

〇〇〇〇

（９）すでに他の店舗も登録している場合、
こちらから店舗の切り替えを行うことが
できます。

（１０）ユーザー名の変更が可能です。
すでに使用されているユーザー名を
使用することはできません。（９）

（１０）
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