
宿 泊 税 を 電 子 申 告 す る 事 業 者 様  

    （ 地 方 税 ポ ー タ ル シ ス テ ム ） の  

は お 済 み で す か ？  

        を利用する   

電子申告分の特別徴収義務者交付金の交付率がＵＰ！  
※ 電 子 申 告 を 利 用 し た 場 合 、 交 付 率 が ３ ． ０ ％ か ら ３ ． ５ ％ に な り ま す  

メ リ ッ ト 

金 融 機 関 等 へ 行 か ず に 電 子 納 付 が 可 能 に ！  
※ 電 子 申 告 と 紙 の 納 入 書 の 併 用 も 可 能 で す 。  

窓 口 へ 行 か ず に 申 告 等 の 手 続 き が で き る ！  
※ 一 部 対 象 外 の 手 続 き が あ り ま す 。  

         手 続 き  フロー  

仙台市 

は い  

宿泊税を電子申告する予定ですか？  
い い え  

      の手続きは不要です。 

宿 泊 施 設 ご と に 利 用 者 Ｉ Ｄ を 取 得 済 み で す か ？  
（ 他 の 税 目 で 既 に 利 用 者 Ｉ Ｄ を 取 得 済 み で す か ？ ）  

※利用者ＩＤとは小文字アルファベット3文字と数字8桁で構成されるＩＤです。 
（例：xxx00000000） 

※合算申告の場合はお電話またはお問い合わせフォームより問い合わせください。 
・ＴＥＬ：022-214-8443（仙台市役所 市民税企画課） 
・お問い合わせフォーム 

ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）で利用届出の  
手 続 き が 必 要 で す 。  

次のページの利用届出のガイドご覧ください。  

ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版またはＤＬ版）で  
提出先・手続きの追加が必要です。  

提出先・手続きの追加の操作は  
     ホームページ   をご覧ください。 

は い  い い え  

電子申告を税理士等の代理人が行う場合も利用者ＩＤの取得（利用届出の手続き）が必要です。 
詳しくは、          ホームページ   をご覧ください。

※  ＰＣｄｅｓｋ（ピーシーデスク）とは無料でご利用いただける      対応ソフトウェアです。 

https://logoform.jp/form/3PrJ/846031
https://www.eltax.lta.go.jp/documents/04872
https://www.eltax.lta.go.jp/documents/04872
https://www.eltax.lta.go.jp/riyoutodokede/case/dairinin/
https://www.eltax.lta.go.jp/riyoutodokede/case/dairinin/


✅ パソコン環境の準備  
ｅＬＴＡＸホームページから必要なパソコン環境とお使いのパソコン環境でご利用いただける

かをご確認ください。なお、スマートフォンでは利用届出や申告等の手続きができないため

ご注意ください。 

✅ 署名用プラグインのインストール
電子証明書を使用して署名するためのプラグインをパソコンにインストールする必要があり

ます。  

手順はｅＬＴＡＸホームページをご確認ください。  

プラグインとは  

プラグインとは既存のソフトウェアなどに別の機能を追加・拡張するソフトウェアのことを指します。   

✅ 電子証明書の準備  
  ｅＬＴＡＸでは、なりすましやデータの改ざんを防ぐため電子証明書を添付する必要があり  

   ます。  

   利用できる電子証明書や取得の流れはｅＬＴＡＸホームページをご確認ください。  

【注１】  複数施設を経営しており、利用者ＩＤを複数取得する場合であっても、ご用意いただく  

     電子証明書は１つで問題ありません。   

利 用 届 出 の ガ イ ド  

事 前 準 備  

✅ 利用届出とは  
利用届出には、３種類があります。今回は利用者ＩＤを取得するため、利用届出（新規）を行います。 

利用者ＩＤ取得後は必要に応じて利用届出（変更）、利用届出（廃止）を行ってください。  

【注２】利用届出（新規）はＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）のみ手続き可能です。  

✅ 利用届出（新規）
ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）から利用届出（新規）の手続きを行います。  

操作方法はＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）ガイド「２ .１利用届出（新規）を行う」をご覧ください。  

【注３】  ｅＬＴＡＸでは、１法人につき１利用者ＩＤの取得が原則ですが、宿泊税については、宿泊施設ごとに 

      利用届出（新規）の手続きを行い、利用者ＩＤを取得してください（合算申告の場合を除く。）。 

【注４】  法人の場合、利用者情報「本店・支店の別」は「支店」としてください。事業所名を入力するため本店 
     しかない場合も「支店」とする必要があります。「事業所名」以下は宿泊施設の名称や郵便番号等を 
     入力します。なお、合算申告の場合はご相談ください。 

【注５】  個人の場合で個人住所と宿泊施設所在地が異なるときは、提出先・手続き情報の入力時に、 
      「利用者情報の住所又は所在地とは異なる情報を入力する。」を選択して入力してください。 

✅ 利用届出（新規）の提出後に必要なこと  
   「手続き完了通知」メールの受け取りと、利用者ＩＤおよび暗証番号の保管が必要です。  

利 用 届 出 （ 利 用 者 Ｉ Ｄ の 取 得 ）  

https://www.eltax.lta.go.jp/eltax/junbi/pckankyou/
https://www.eltax.lta.go.jp/eltax/junbi/syomei/
https://www.eltax.lta.go.jp/eltax/junbi/denshisyoumeisyo/
https://www.eltax.lta.go.jp/riyoutodokede/gaiyou/
https://www.eltax.lta.go.jp/documents/00058/#page=40
https://www.eltax.lta.go.jp/riyoutodokede/gaiyou/hitsuyou/


    宿 泊 税 電 子 申 告 の フ ロ ー  

宿泊税電子申告の   フ ロ ー 

宿泊税の電子申告には、ＰＣｄｅｓｋ Ｎｅｘｔを使用します。取得した利用者ＩＤでログインして 
ください。なお、ＰＣｄｅｓｋ Ｎｅｘｔを使用する際は、ブラウザのポップアップの許可設定をする
必要があります。 

✅ ＰＣｄｅｓｋ Ｎｅｘｔ ログインページ 

✅ ＰＣｄｅｓｋ Ｎｅｘｔ ログイン手順

✅ ポップアップの許可設定

 ＰＣｄｅｓｋ  Ｎｅｘｔにログイン  

 手続きの選択  

手続き一覧から『【宿泊税】納入申告書（定額）』をクリックし、次の『手続き説明』画面で 
『電子署名環境を確認する』をクリックします。 

※ 特例申告の場合は、『【宿泊税】納入申告書_特例申告(定額)』を選択します。 

✅ 手続き一覧検索  

 提出先の選択  

『提出先選択』画面で、『仙台市（宿泊税）』を設定します。 

✅ 提出先選択 

 申告情報の入力  

『申告』画面で、宿泊税納入申告の内容を入力します。申告情報の入力に加え、月計表の
データも添付してください（添付可能なファイル形式やデータ上限量に ご注意ください。）。 

※ 個人番号の入力は不要です。 
※ 『施設番号』入力欄には、事前にお知らせしている、4から始まる5桁の施設番号を入力します。 
※ 入力を一時中断し、作成途中の内容をデータに出力・読込することも可能です。 

✅ 申告情報入力・確認  

✅  手続きガイド 納入申告書の作成（宿泊税）   ※項目ごとの入力内容のガイドです。 

また、データ作成支援ソフト（特別徴収義務者向け・宿泊税） で月計表のデータを作成し、出
力したＣＳＶファイルを読み込むことで申告手続きの入力負荷 を軽減することもできます。 

✅ データ作成支援ソフト    ※必ず最新版を使用してください。 

✅ データ作成支援ソフトの操作方法 

✅ データ作成支援ソフトの操作方法を利用した申告の操作方法 

 電子署名の付与  

『申告確認』画面で内容に問題ないことを確認し、電子署名を付与のうえ、申告情報を送信
します。 

✅ 申告確認～完了 

https://portal.pcdesknext.eltax.lta.go.jp/group-u/login/userLogin
https://www.eltax.lta.go.jp/documents/08930#page=37
https://www.eltax.lta.go.jp/documents/08930#page=27
https://www.eltax.lta.go.jp/documents/08930#page=58
https://www.eltax.lta.go.jp/documents/08930#page=61
https://www.eltax.lta.go.jp/documents/08930#page=62
https://www.eltax.lta.go.jp/documents/08929
https://www.eltax.lta.go.jp/support/document/#:~:text=宿泊税　データ作成支援ソフト
https://www.eltax.lta.go.jp/documents/08933#page=55
https://www.eltax.lta.go.jp/documents/08930#page=68
https://www.eltax.lta.go.jp/documents/08930#page=67


    宿 泊 税 電 子 納 付 の フ ロ ー  

宿泊税電子納付の   フ ロ ー 

宿泊税の電子納付には、ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版・ＤＬ版）を使用します。取得した利用者ＩＤでロ
グインしてください。なお、ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）を使用する際は、ブラウザのポップアップの許
可設定をする必要があります。 

✅ ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）ログインページ 

✅ ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）ログイン手順

✅ ポップアップの許可設定

 ＰＣｄｅｓｋにログイン  

 納付情報発行依頼  

利用者メニューから『【納税メニュー』をクリックし、次に『電子申告連動』をクリックします。 

納付対象申告一覧 から、納付する申告データを選択し、内容を確認のうえ納付情報を送信
します。 

✅ 納付情報発行依頼を行う 

   ※ 8.2.1 電子申告連動の場合をご覧ください。  

 納付情報発行依頼の確認・納付  

納税メニューから『納付情報発行依頼の確認・納付』をクリックし、納付する申告データを選択
のうえ次へ進み、納付方法を選択します。 

なお、ダイレクト方式で納付する場合は、使用する口座情報を事前に登録する必要がありま
すのでご注意ください。 

※ ダイレクト方式の場合、金融機関の審査に一定の期間が必要ですので、余裕をもって登録手続きを 
  してください。 

✅  納付情報を確認し、納付を行う  

✅  口座情報を登録・変更する    

    ※ ダイレクト方式で納付する場合 

https://www.portal.eltax.lta.go.jp/apa/web/webindexb#eLTAX
https://www.eltax.lta.go.jp/documents/00058#page=61
https://www.eltax.lta.go.jp/documents/00058#page=29
https://www.eltax.lta.go.jp/documents/00058#page=350
https://www.eltax.lta.go.jp/documents/00058#page=408
https://www.eltax.lta.go.jp/documents/00058#page=335


マ ニ ュ ア ル ・ ヘ ル プ デ ス ク  

操作マニュアルやヘルプデスクは      ホームページをご覧ください。  

✅  マ ニ ュ ア ル コ ー ナ ー  

✅  ヘ ル プ デ ス ク  

✅  Ｐ Ｃ ｄ ｅ ｓ ｋ 準 備 マ ニ ュ ア ル 

✅  Ｐ Ｃ ｄ ｅ ｓ ｋ （ Ｗ ｅ ｂ 版 ） ガ イ ド 

✅ Ｐ Ｃ ｄ ｅ ｓ ｋ  Ｎ ｅ ｘ ｔ  ガ イ ド 

     マニュアル・ヘルプデスク 

https://www.eltax.lta.go.jp/support/manual/
https://www.eltax.lta.go.jp/support/manual/
https://www.eltax.lta.go.jp/support/otoiawase/helpdesk/#:~:text=電話番号
https://www.eltax.lta.go.jp/documents/00055
https://www.eltax.lta.go.jp/documents/00055
https://www.eltax.lta.go.jp/documents/00055
https://www.eltax.lta.go.jp/documents/00058
https://www.eltax.lta.go.jp/documents/00058
https://www.eltax.lta.go.jp/documents/08930

